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Realizar captura fotografica digital del inmueble para su
incorporacion a la base de datos, relacionando el inmueble, a la
Ficha Catastral y a la Cartografia Catastral.

I.  Objetivo:

Requerimiento de identificacion grafica de inmueble en la
Formacién Catastral
Il.  Responsables. Inspector Catastral

l. Alcance:

1. Definiciones:

Ley 150-14
Reglamento de aplicacién de la Ley 150-14
Norma Catastral de Levantamiento de Campo

IV. Base Legal/Referencias

V.  Politicas:
Caracteristicas fotograficas:
¢ La fotografia debe abarcar el inmueble completo y parte de los que le colindan, resaltar bien
sus caracteristicas de manera que se visualice el inmueble.

* Enelcaso de solares yermos o no edificados, la imagen debe cubrir el terreno y los
colindantes.

* lacamara digital debe tener capacidad de memoria para almacenar las imagenes y obtener
el mayor numero de fotos diarias, con margen suficiente para cumplir la jornada.

* Las baterias de las camaras se pondran a cargar al regreso de campo, estando listas para
mafiana y siendo lo suficiente para todo el dia, si no lo fueran lo comunicaran para llevar
baterias de respuesta.

s Control de calidad
Comprobar que las fichas catastrales dispongan de fotografia digital capaz de visualizar el
inmueble con sus caracteristicas bdsicas.
Vl.  Procedimientos relacionados:

e Procedimiento de Levantamiento en Campo.
® Procedimiento de Investigacion Datos Juridicos
e Procedimiento de Inspeccién de inmueble por Declaracién Individual

VIl.  Descripcion del procedimiento:
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Responsable: Descripcion de Actividad:
Revisor Catastral 1. Recibe asignacién de inspeccion de inmueble

: 2. Obtiene y organiza la cartografia enlazada de la manzana fisica y el
formulario Ficha Catastral de cada inmueble.
Inspector Catastral 3. Recibe documentos de manzanas asignadas

4. Solicita entrega de equipo fotogréfico
5. Elabora un registro control vinculando al formulario de campo del predio y el
codigo de la fotografia.

6. Toma de foto y las iméagenes debe cubrir parte frontal y el entorno

7. Descarga archivo digital de fotos y guarda en carpeta por manzana y sector
j 8. Numerar fotos vinculada con el nimero del inmueble o predio.
j 9. Entrega reporte control de fotos tomadas y documentos de Levantamiento
a Revisor Catastral 10. Verifica y comprueba vinculacion de documentacion y calidad de imagenes
relacionadas.
Enc. Division de 11. Valida fotos por manzana levantada y remite a la Divisién de Cartografia
| Levantamiento y
' | Estudio Catastral

Fin del Procedimiento

VIIl.  FLUJOGRAMA
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